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MANUAL DE ORGANIZACION DE P.P

I. Requisitos para inicio de P.P

1. Ser alumno de Técnico Superior Universitario en Oficial de Operaciones
de Aeronaves y Aerédromos; Técnicos Superior Universitario en
Mantenimiento de Aeronaves; Técnico en Mantenimiento Clase 1 Ala Fija;
Técnico en Mantenimiento Clase 1 Ala Rotativa u Oficial de Operaciones
Aeronduticas con Capacidad RTAR.

2.Copia de carta de liberacién de Servicio Social o constancia que esta en
tramite (aplica solo para alumnos en Técnico Superior Universitario).

3.Carta de no adeudo.

4. Haber tramitado su permiso de formacién con Gestoria, sin el permiso de
formacién el alumno NO podrd iniciar el proceso, pues se inicia el proceso
con las fechas establecidas en el.

5. Seguro Escolar, este deberd adquirilo con el Instituto en el
departamento de Cobranza, esto, como seguridad durante sus P.P.

Il. Instituciones para realizar P.P.

1. Gubernamental
2. Privada.

En caso, que el alumno quiera realizar sus P.P en una institucién privada, esta
deberd contar el registro ante AFAC para hacer valido su estancia en ella.

Si el alumno se encuentra interesado en una empresa privada que no se tiene
convenio, deberd brindar los siguientes datos al departamento de P.P..

Nombre de la dependencia o razén social.

Nombre de la persona y puesto de contacto de la empresa.

Correo electrénico y nimero de teléfono.

Pagina web en caso de contar con ella.

Una vez brindada esa informacién de compartird al departamento de
Convenios para realizarlo. Se busca que el alumno durante la respuesta con
su permiso de formacién se vaya trabajando el convenio, para no atrasar el

proceso. 3:
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CONVENIOS P.P

Da clic en el apartado para conocer el listado de
convenios.


https://docs.google.com/spreadsheets/d/1cEa15I4yYyCZOxy3Q9DZs_Wc3fLDEGrjoDTkftaN-j8/edit?usp=sharing

MANUAL DE ORGANIZACION DE P.P

Il. Proceso de P.P

e La duracién de P.P es de no menor a 2 meses ni mdximo a 3 meses, de
Lunes a Viernes 4 horas por dia, maximo 5 horas por dia, a cubrir 240
horas de acuerdo a lo reglamentario con AFAC.

e Alumnos de TSU MTTO deberan realizar sus P.P. en dos tiempos:

a. A la rotativa, 240 horas.
b. Ala fija, 240 horas.

¢ Documentacion a entregar:

Solicitud de P.P

Dia, Mes y Afio que se elaboro la solicitud.

Vol

SOLICITUD PARA PRACTICAS PROFESIONALES DIA MES ‘ AHO P'E-Gn_[‘;‘]ﬂ o el e
AQ Fotografia digital de frente,
XX XX | 200X 1 Foto e con rostro despejado.
Dizital de
] frante
MATRICULA APELLIDO FATERMO APELLIDD MATERNO NOMERE (3} SEXD
Datos del alumno | —>  JOOO0000X K00 JOO0O000M 00000 X
DOMIGILIO PRESTADOR DE PRAGTIGAS PROFESIONALES TELEFONO PPP. GORRED ELEGTROMIGD P.PFP.
Datos del alumno | —> J0000000000000000CC — 30000000000 1> 200000000(@icloud com
CURSO ! TSU GEMNERACION SISTEMA
Nombre de la carrera o curso  —; J0C0CO00000000C J00000 ([ ) ESC (X'} NOESC
AREA BASE FOLIO PERIIS0 DE FORMAGICN <[~ Lo encuentra en su permiso de formacién
TECNICA VERACRUZ ESC.- 00X
+
DEPENDENGIA DONDE REALIZARA LAS PRAGTICAS PROFESIONALES
Nombre de lo empresa  —3 X00000000000000C0C0
NOMBRE A QUIEN VA DIRIGIDA LA GARTA DE PRESENTAGION
Anotar solo si es Lic o Ing el XO00000000000N
responsable ° — LIC. / ING. <— Firma del alumno
PUESTO QUE OCUPA: 0000000000000
ACTIVIDADES
LAS QUE INDIQUEN EN EL TALLER AFRONAUTICO FIRMA& PRESTADDR DE PRACTICAS
PROFEIIONALES
FEGHA
LOCALIDAD DEPENDEMCIA NGO TERMING
<— Fechas de inicio y termino de las H.P
Datos de la empresa 00000000 2004200 2NO020X SONICITANTE
OBSERVACGIONES

Firma del responsable del

departamento (plantel VZ, PUE, MTY o CDMX)

DEPTO. DE PRACTICAS PROFESIONALES



“. o+ MANUAL DE ORGANIZACION DE P.P

—\

CENTRO UNIVERSITARIO®

e /En que apartado encuentro mi nimero de folio? Puede ser de dos formas:

OPCION 1:

Comunicaciones - AFAC

L)
Secretaria de Infrasstructura, Comumcadionss y Traniportes ‘*V*

Agencia Federal de Aviacion Civil
Direccion Ejecutiva de Seguridad Aérea

Dwreccidn de Certificacidn de Licencia

ording o Escuelas

N* de Oficio 4.1.2.5.2.- 30505-2024

Ciudad de México a 25 de octubre del 2024

OPCION 2:

Agencia Federal de Aviacidn Civil
Direccién Ejecutiva de Seguridad Aérea
Direccién de Certificacidn de Licendias
Subdireccidn de Escuelas

Comandancia de Regidn V

No. de Oficio. 1.2,0.5E04932024 E <«

H. Veracruz Ver. a 14 de noviembre de 2024
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Carta Compromiso

El alumno hard llenado de la carta compromiso con los datos que se le
solicitan.

CARTA COMPROMISO DE PRACTICAS PROFESIONALES
X DE 0UC0KK 202% = Xt DE X000 202X €— Dyracion de P.P

CON EL FIN DE DAR CUMPLIMIENTO A LD ESTIPULADO EN LA LEY REGLAMENTARIA. DEL ARTICULD 52 CONSTITUCIOMAL
RELATIVO & LA FRESTACION DE LAS PRACTICAS FROFESIOMALES DE ESTUDIANTES ¥ PROFESIONISTAS,

EL {LA) QUE SUSCRIBE PRESTADOR DE PRACTICAS PROFESIONALES:
000000 X000 X OO0

Con Ne. de Matricula: J0O00000 de la Carrera yfo Curse en: JOO0O00OO0O0GOOOOCONNO0ODOO0OMINNE con

Datos del alumno  —> demicilio particular wbicado en: XXNOOUOOOOOCONNDNOUOODOLDCOCODOXKXE el numero  telefdnico que

proporciono es con el fin de recibir notificaciones por parte del Departamento de Practicas Profesionales es:

MOCOOOD000. v el correa electrdnico para el misma fin es: X000 @icloud.com Nombre de la dependencia donde

Datos de la dependencia donde —> realizard las Pricticas Profesionales: 0000000000 Direccidn: J000ON000DNO0OONOMNNKY v teléfone de la

realizara sus P.P. dependencia: X000

L. 5E COMPROMETE a realizar su Programa de Practicas Profesionales en la dependenda y periodo arriba manifestado y a
cumplirle en los términos establecidos por la Ley de Profesiones del Estado de veracruz, asi como acatar ¢l Reglamento
Escolar vigente e la EAV Estudios Aeranduticos de Veracrut. Dia, Mes y Afio que se elaboro la solicitud.

+  RESPETARA el horario y las fechas establecidas por el Departamento de Servicio Social, Practicas Profesionales y Titulacion
de EAV Estudios Asronauticos de Veracruz para entregar en L original y 1 fotocopia los reportes mensuales.

3. ENTREGARA repartes en tiempo y forma, de lo contrario el Departamento de Pricticas Profesionales puede cancelar el
tridmite del respectivo procesa.

4. QUEDA ENTERADG(a) de que no se recibirdn reportes arrugados, manchados, doblados, rotes © con anotaciones a mano y
gue DEBE respetar el formato establedido.

5. NOPRESENTARA documentos apdcrifos [firmas, sellos, hojas con membrete falsificados). Slincurre en esta falta, la Direccién
de EAv Estudios Aeronduticos de Veraeruz en acuerdo con la dependencia sancionard con medidas estrictas,

6. SEEMPENARA en participar con sus conocimientos e inicdativa en las actividades que se realicen en las comunidades o en el
lugar donde realice su Practica Profesional, iendo en forma positiva la imagen de EAV Estudios Aeronduticos de
Veracruz.

7. De no hacerlo asi, QUEDA INFORMADO{a) de que [a baja en Ia prestacitn de las Pricticas Profesionales, procederd
autematicamente,

ACEFTO ¥ ME RESPONSABILITO CON LO ESTIPULADO

Datos del alumno y firma —>
JOCIENN AN DO

FIRMA DEL PRESTADOR DE LAS PRACTICAS PROFESIONALES

DEPTO. DE PRACTICAS PROFESIONALES
LAY CENTRO UNIVERSTARIO
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Carta Presentacion

El coordinacién de P.P. hard entrega de carta presentacion con la
informacién previa que el alumno proporciono, con la finalidad de formalizar
el inicio de sus P.P en la dependencia que eligid.

Boca del Rie, Wer, X de X0000( de 202X,
ASUNTO: Carta de Presentacion de las Pricticas Profesionales.

LIC. JOUO00UX RXEKKK, KKK,
AOCOCN0C 0000

SO ODOOONCOON
WERACRUZ; VER,
PRESENTE:

Estudios Asronduticos de Veracruz e permite presentar 3 suf finas Menciones 3 nuestrofs) alurmnela): X000
NNNEH  NXXHXNX de ls CARRERA DE TECNICO SUPERIOR UMIVERSITARIO EN MANTEMIMIENTO DE
AEROMNAVES; con ndmers de Permiso de Formacibn: ESC- JOOOK, quien desea reslizer sus PRACTICAS
PROFESIOMALES en b2 dependancia & su digna cargs, con fecha de inice XK de OO0 de 2023 i terminands &
W e XOO0000: de 202K [Durackin de 3 meses maximo) , penodo durante &l cusl debers realizar un minirmo de 240
horas, esto, de corformidad conlo que establece el Reglarmento para 13 Expedicidn de Perrisos, Licencias y Centficados
de Capacidad del Personal Técnico Aeronduticn.

Cabe mendionar gue el egresado ha cublerto el (70% o 100%) de los crédios cursados en el Plan de Esudics de la

Carrara.

Sin otro partioular y agradecendo su atencion, me es grato suscribinme & sus apreciables ordenes,

ATENTAMENTE

DEPTO. PRACTICAS PROFESIONALES
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Carta Aceptacion

El encargado de la empresa realizard carta aceptacion con la informacidn
previa que el alumno proporciono, con la finalidad de formalizar el inicio de
sus P.P en la dependencia que eligid.

Hoja membretada por empresa  —2

Asunto: Carta Aceptacién de Pricticas Profesionales

]
DEPTO. PRACTICAS PROFESIONALES
ESTUDIOS AERONAUTICOS DE VERACRUZ

PRESENTE:

Hace de su conodmiento que el (1s] €. JOO00KK J000¢ XXKX. alumno (3) de la CARRERA DE <  Datos del alumno.
TECKICO SUPERIOR UNIVERSITARIO EN MANTENIMIENTO DE AERONAVES d= Estudios Aeronduticos
de Veracruz, ha sido ACEPTADO para realizar sus PRACTICAS en esta Institucian, 135 cuales dardn inicio &l
dia XX def mes de XOODOOC del afo 202X, finalizando &l dia XX del mes de JODOODNK ded afie 202X, cubriende  €—  Fechas de realizacion de P.P.
un tolal de 240 horas de confomndad con b que establece & Raglamento para la Expedicion de Pearisos, Lcencas y
Cestifi:atios de Capactad del Personal Téanicn Acrondudco.

Para la consecuencicn de tal Sin_ el interesado deberd asistir en horaric de J0C00hrs a XO(:00hra de <— Horario que el alumno realizara
Iunes a viernes, durante los cuales llevard a cabo actividades mherentes al perfil del programa académico que sus P.P.

curst.

LD
QFIZEL

LEPEE

LI ] ING, 00000000000000000~ €<—  Nombre del encargado por empresa P.P.
Puesto del encargado por empresa P.P. —3> W0 00000000000
HOOCOOGOOOUODCAN0ONOO0NNNKY. <—  Nombre de la empresa.
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¢Qué es una hoja membretada?

También conocida como membrete, una hoja membretada es una hoja de

papel que incluye la identidad visual y los datos principales de una empresa,
institucidén, proyecto o negocio.

En este caso se utiliza la que maneja la empresa donde realiza el S.S.
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Reportes mensuales

El alumno haré el llenado de tres reportes mensuales, en el cual deberd hacer
el llenado de los datos que se le solicitan, por ejemplo, actividades
realizadas, periodo en el cual lo realizo y alguna observaciéon que él o el
encargado quisiera realizar. Antes de hacer entrega para firma deberd hacer
envié al departamento de P.P para una previa revision y asi notificar a tiempo

detalles que lleganse a presentar.

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
PRACTICAS PROFESIONALES
Generacién TSU O CURSO. —3  JIOOGKK 202X — MO000CKXK 202X

REPORTE N* 1
MESES: 0000 <—  Mesomeses areportar.
REGISTRO P.P.- X <—  Se proporciona al inicio de P.P.

NOMERE DEL PRESTADOR DE LAS PP XXOU000XXOKEXIXXY <—  Nombre del alumno
TSU / CURSO: XX00O0000000000C  SISTEMA 000000KK Mo, MATRICULA: J0000000000C
NOMERE DEPENDENCIA, X00000000000000000000K

DURACION
ACTIVIDADES REALIZADAS POR ACTIVIDAD OBSERVACIONES o
Actividades que desempefio —> LUN XX AL VIE XX DE Puede anexar evidencias,
durante sus P.P. FEBRERO DEL 2024 < comentarios o el responsable

del alumno puede hacer

Fechas de reporte de <«—
comentarios.

manera semanal, ejemplo:
Lunes 01 de Abrl df
iernes 04 de Abril del
2024.

H, Veracruz, Ver, a X0 de J0000CK del 2000 <— Fecha de entrega al encargado en donde realiza P.P

SO X0 XK LIC SING. 3000000 X000 X000 <— Nombre del encargado por empresa P.P.
Datos delalumno = ™ oo TADOR DE F.P. PUESTO QUE OCUPA
NOMEBRE DE LA EMPRESA
SELLO
V. Bo.

DEPTO. DE PRACTICAS PROFESIONALES

EMUBANUEL MARTINEE CANTON
TSLI: REANTEMIMWN O DF AERONAVES
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Carta cumplimiento

El encargado de P.P durante su estancia en la empresa, deberd hacer el
llenado pertinente de la carta cumplimiento del alumno, cabe mencionar que
serdn dos cartas cumplimiento:
e Al finalizar las P.P.
e Cuando se encuentre tramitando su licencia (deberd esperar a que el
departamento de P.P. lo solicite).

Hoja membretada por empresa  —>

|
Asunte: Carta Cumplimiento de Practicas Profesionales

AGENCIA FEDERAL DE AVIACION CIVIL
DIRECCION DE CERTIFICACION DE LICENCIAS <— Datos dela empresa.
DIRECTORA DE CERTIFICADO DE LICENGIAS

El suscrito (&) LIC. / ING. X3G000¢ X30000C XXXXXX.  <— Nombre encargado por empresa P.P.
Puesto del encargado por empresa P.P. —> JXOOOOGOCOOO00N

HACE CONSTAR
Que el C.
JOCOCOOKX J00000X JOOXXXX. < Nombre del alumno iniciando por apellido paterno, materno y nombre.

Alumeo de la CARRERA EN TEGCNIGO SUPERIOR UNIVERSITARIO EN MANTENIMIENTO DE
AERONAVES de Estudios Aeronauticos de Veracruz, ha CONCLUIDO sus Practicas requeridas en
&l Reglarmanto para la Expadiciin de Pesmisos, Licencas v Certifcados de Capacidad del Pessonal Téenico
Aerondutco para |a obtencign de licencia pars TECNICO EN MANTENIMIENTO CLASE |, CON

Fochas de P.P.  —> CAPACIDAD EN MOTORES Y PLANEADORES, mismas que realizd durante el pericdo comprendide
entre el dia XX de JXI000O( del ado 202X & XX de 000K del afo 208X, asistiendo en un horano
de XX-00 3 XX: 00 hrs. de Lunes a Viernes, cubsendo un total de 240 horas,

Cada tarss fus sjecutada bajo |a supervisin del TECNICO EN MANTENIMIENTO CLASE | ALA <—  Informacidn del encargado  del
FLIA: KXA0000K 0000 XKUKKX, posesdor de la cédula No, XOOODDBODUK. alumno con su niimero de cedula.

De acuerdo a las disposiciones  vigentes vy para los usos legales que procedan, se extiends la
Fecha de elaboracion de carta.  —> prasente, en la Ciudad de XOOOO000 X000 a los XX dias del mes de X000 del afo de
202X.

SEULD
GFICaL

LEGILE

LIC. 7 ING. J00000000 0000000 X0EKY  <— Nombre encargado por empresa P.P.
XXX00OCOCOOOOO0NCOCOCOCOOONNNMX

Puesto del encargado por empresa P.P. —>



